Cédigo: MP - GNFA -PO -08-PR-05]"

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA -FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

avTETR—

CONTRATISTA | LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA I«

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.096.483.346 | oE | BOLIVAR e

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000008299 | cELULAR [ 3115458789 | «

E-MAIL PERSONAL | lis_pa022.29@hotmail.com e

E-MAIL INSTITUCIONAL | lizeth.ruiz@supernotariado.gov.co e

BANCO [ POPULAR & NopDEcuenta [ 500-80801581-6 J¢ cA[ X Jo cc| e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 1.030.176,00 |«

No Ao

3143 DE " 2025 "4- HONORARIOS MENSUALES 4-

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomfa técnica y administrativa, dentro de!
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion

OBJETO DEL CONTRATO recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. PERFIL: Auxiliar Administrativo
DEPENDENCIA: Direccién Administrativa y Financiera - Gestion Documental
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ It
CARGO DEL SUPERVISOR Il REGISTRADOR SECCIONAL VELEZ |«
COPNo. | 126225 |« CRPNo. | 679725 &
FECHACDF| 05/12/2025 | FECHACRF 16/12/2025 FECHA:;S;: ACION Dia_Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION - ' | 16 | 12 | 2ozﬂ«
CIUDAD VELEZ & Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO SANTANDER e A N 26 [ 12 [ 2005 |
Zim’;:fo"‘"cm DEL | 11)'75' | ':';s | 2’;;’5 o TOTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO nf%lls: .

VALOR A COBRAR $ 858.480,00

VALOR TOTAL # DE DIAS §

Dia Mes Ao MES A COBRAR

,, 17 | 12] 2025 |« PaGONo. NoDiAs | DICIEMBRE
AL| 26 [12] 2025 |e| 01 Ja[10]33%| DICIEMBRE

PERIODO DE PAGO
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E Valor del Pago Razon Social Aporte
! 1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 59400 NUEVA EPS S.A € 125%
| 2. FONDO DE PENSION 76000 PORVENIR &« 16%
I
‘ ASEGURADORA DE RIESGOS '
i «
| 3. | ABORALES (ARL) 2500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 137.900 PLANILLA DE PAGO No. 35771163 €
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 1.030.176,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 858.480,00 [la f $ 858.480,00 $ 171.696,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO al[$ : S -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als . s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als . $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al$ . S E
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als . s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1K) - $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als . y -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO as - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als . 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls . 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO alls - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO L 3K - $ R
PAGO 17 VALOR DEL PAGO all s . Iy -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO all$ - S -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO s B $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs - $ .
Dia Mes Ao
DEL| 17 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I | PAGONo.
AL | 26 [12] 2025 [01] DICIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina = 2
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP -GNFA-PO-08 -PR- |

05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

ylo SIR.

3. Organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1679 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el

instructivo {Alistamiento los documentos)

4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacién, formulario de correccién, nota devolutiva o
mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacion de documentos).

§. Verificar el turno de! documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del

documento)

6. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de los documentos
digitalizados, teniendo en cuenta e} método implementado en la ORIP a la

que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos basicos. Verificar|
consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o

alistamiento (Tipificacion del documento)

7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacién como respuesta
a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de

correccién y/o mayor valor; este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como:
devueltos y mayor valor, ubicéndolos en el 4rea dispuesta que permita

su identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y refirar del
archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a

registro y la de! usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada
paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el

paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el &rea fisica definida para armado e
inventario. (Disposicién y armado del tramite registral)

8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato dnico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y PDF).

9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados
para registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente.

10. Realizar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja

o en la ventanilla correspondiente.

11. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de
desempefio a fin de contar con informacién confiable

12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar en la ejecucién y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento
a las metas propuestas.

16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decisién.

17. Acreditar su affliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos ptiblico no cuente con apoyo de gestién

|documental

Se apoyo en la gestibn de digitalizacién de los diferentes
documentos sujetos a registro, asi como también se realizd la
organizacion y foliacién de los mismos de acuerdo a la

normativa.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | oo 90: 1P - GNFA -PO -08 -PR -05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025

|

o ER 9 AGO. .
i Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
I (la) contratista LIZETH PAOLA RUIZ MIONCADA identificado (@) con cedula de ciudadania
‘ No 1.096.483.346 de BOLIVAR cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 3143 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 679725 CDP No 126225
Se autoriza el pago por la suma de $ 858.480,00
Valor en letras: OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO DEL' 17 l 12 | 2025 | PAGO No. DICIEMBRE
ALl 26 [12] 2025 |  [o1] DICIEMBRE

Para constancia se firma en VELEZ alos 23 dfas del mes de DICIEMBRE de 2025

< /Firma Supervisor
SERGIOYANDRES CACERES SUAREZ
REGISTRAD

CONT

(Gernlhoplsd)

Firma Contratista
LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA
Cedula de Ciudadania No
1.096.483.346 de BOLIVAR

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

e,
@

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

T I

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1096483346 de BOLIVAR, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 3143 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia

DIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes| Aiio Dia [Mes| Ao
Mes a cobrar Desde 17 [ 12 (2025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $59400
Valor Pensién $76000
Valor ARL $2500
PIar_liIIa seguridad Pensionado / anexar resolucion '
social
Numero de planilla 35771163
Periodo de la planilla 2025-12
Fecha pago planilla 2025-12-18

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los VEINTI TRES
(23) dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

ISOR
(REGISTRADOR SECCIONAL VELEZ.)
SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




34 ks

VA

RAZON SOCIAL : LIZETH PAOLA RUIZ MONGCADA

ASOPAGOS IDENTIFICAGION: CC-1096483346
s COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: LIZETH PAOLA RUIZ MONGADA

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-18

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-14

FECHA DE PAGO: 2025-12-18

ENTIDAD DE PAGO: NEQUI

PERIODO PENSION: 2025-12

PERIODO SALUD: 2025-12

NUMERO PLANILLA: 35771163

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35771163

TIPO DE PLANILLA: [

ENTIDAD NIT NOMBRE AFILIADOS IBC SOLIDARIOAD | SUBGISTENGIA | INTERESES SN INVERESES VALOR PAGAR
EPS037 500156264 NUEVAE.P.S.S.A. 1 $ 474.500 S0 $Q s$0 $ 53.400 $59.400
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 474.500 SO $0 S0 $76.000 $76.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $474.500 30 $0 $o "$2.500 $2.500

Total a pagar S0 $0 S0 ., $137.900 $137.900
;EEHABE PAGO DEL SIGUIENTE MES: ' [ 08/02/2026 ‘ ;




CONSULTA EMPLEADO

RAZON SOCIAL LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA
IDENTIFICACION APORTANTE CC-1096483346
SUCURSAL o1
FECHA PAGO 2025-12-18
INDENTIFICACION EMPLEADO CC-1096483346
NOMBRE EMPLEADO LIZETH PACLA RUIZ MONCADA
EPS NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.
AFP PORVENIR
CAJA COMPENSACION Sin CCF
ARL ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
NUMERO PLANILLA 35771163
REFERENCIA PAGO(PIN)
TIPO PLANILLA |
PERIODO PENSION 2025-12
PERIODO SALUD 2025-12
TIPO COTIZANTE Independiente con contrato de prestacion de servicios superior a 1 mes
SUBTIPO COTIZANTE Sin Sublipo
ACTIVIDAD ECONOMICA 1701001
NOVEDAD INGRESO INICIAL 2025-12-17
NOVEDAD INGRESO FINAL 2025-12-26
Fecha Fecha Fecha Fecha Sin | Fecha Stn Fécha Ige | Fecha Ige Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha IRL | Fecha IRL
ING RET | 'ger | TDE | TAE | TOP | TAP | VSP | Ygp | VIE | VST | SIN | 'hgg Fin IGE | " nicio Fin LMA 1 in | wvarin | VAC | vecinico | vackin | AYP | VCT lveTinao| veren | RE Inicio Fin
1712125 X 26/12/25 0
SISTEMA GENERAL DE PENSIONES
Col. Voluntaria Fondo de
Dias . . : A Fondo de .
1BC Tarifa Cot. Obligatoria Total Solidaridad N : Valor no retenido
Cot 9 Afiliado Aportante . de Subsistencia
| 10 474500  |0,1600000 |$ 76.000 50 50 $76.000 $0 $0 $0
SISTEMA GENERAL DE SALUD
Dias § ) . . Incapacidades E.G Licencias de Maternidad o
C IBC Tarifa Cot. Obligatoria | UPC adicional . — —
‘ ot Nimero Autorizacién Valor Numero Autorizacion Valor
|
| 10 474.500 0,1250000 | $69.400 S0 0 $0 0 $0
|
| SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES
. . Céodigo de
[():ias IBC Tarifa Cot. Obligatoria centro
ot .
de trabajo
10 474,500 0,0052200 $ 2500 1
APORTES PARAFISCALES
Caja de Compensacion Familiar Sena ICBF ESAP MIN DE EDUCACION
Dias
Cot , Cot.Obligat . Cot. ; Cot. . } Cot,
1BC Tarifa ori 1BC Tarifa Ovligatoria Tarifa Obfigatori Tarifa Cot. Tarifa Obligatori
0 0 0.0000000 $0 [ 0,0000000 {$0 0,0000000 80 0,0000000 (S0 0,0000000 [$0
TOTAL COTIZACION EMPLEADO
Pensién Salud Riesgos Parafiscales Total
$76.000 § 59.400 $2.500 $0 $137.900

jueves 18 diciembre 2025

Pagina 1de 1



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA PO -08-PR-05
-FR-02

Supermtendencna de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
f 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en ia fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de

| trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

"DEPURACION CALCULO DE RENTA

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prebagada, Adjuntar certificacion de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de

($199.196.000)

cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 23 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

e 0l

NOMBRE: LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA

CC: 1.096.483.346

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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O IAMN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2 Actualizacién

.

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)
109 6 48 3

6. DV | 12. Direccién seccional

3 4 6|5 y Aduanas do

QK“.\ /‘Buzén electrénico

N
IDENTIFICACION \\// </\\

24. Tipo de contribuyente
Persona natural o sucesion iliquida

25. Tipo de documento
2 [Cédula de Ciudadania 13

26. Numero de Identifica Xéﬁ
10964933/

Lugar de expedicién 28. Pals
COLOMBIA

29. Departamento
1 6 9 |Santander

,%rCAudn Mamclplo
s £ ]

31. Primer apellido

RUIZ

32. Segundo apellido 33. Primer nombre

. i R . Pri \> :;1 St 6§ nombres
MONCADA LIZETH ~ P90M

\

35. Raz6n social

36. Nombre comercial

LICOBAR PA'BEBER

AN N N

38. Pals 39, Dapartamento N k@ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Santander /O\_ﬁ 6 8 [Bolivar 101
41. Direccién principal w .
oo »(O)
42. Correo alectrénico lis_pao22.29@hotmail.com 7N/ L~
43, Cédigo postal [44. Taterond 1\ /) K/ N\N3 1154587 8 9|45 Teléfono 2

! _\\ULASIFICACION

| Activjdad. e\conémica\"\\‘/ Ocupacién

Actlvidad principal Ac\!vidw a..x.upr(é'(a Otras actlvidades 52. Ntmero

46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, Cédﬁ\ 9\Fecha-i ﬁ 'cvﬂ'\ ad 50, Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos

s 2 9 9]|[2024,0201](5 sf\p}\lzyoé\%\zﬂml l4 7 1 1] | 3 1 2 1] | |

<\\/ ¢ /ORoipbnsabilidades,

Calidades y Atributos

1 2 3 4
53, Cédigo |4 9 | l | I

DN

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

49 - No responsable de IVA

<

\/

©

Usua.v,(s aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| l I I | I J | l | §5. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cédigo |57_ Modo J
11 12 13 14 15 16 17 18 20
l I | J I 58. CPC I

IMPORTANTE: Sin perjulclo de las actualizaclones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unlco Tributarlo -RUT-, tendra vigencla Indefinlda y en no se exlgira su renovaclén

59. Anexos sl D NO

Para uso exclusivo de Ia DIAN

60. No. de Folios: E

i La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacldn, suspensién
'y cancelacicn del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo de! articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre RUIZ MONCADA LIZETH PAOLA
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 30-11-2025 05:25:38PM



MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL ngiggj MP - GNCT-PO -01-FR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIGNY LIQUIDACIONDE [, .
Superin ten dencm de PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
o do .y Régistra | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE 1y
Notariado.y Reg APOYO A LA GESTION Focha: 12- 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3143-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LIZETH PAOLA RUIZ

MONCADA

Contrato NGmero 3143 | Vigencia: | 2025

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador de! gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA

|dentificacién: Céduta de Ciudadania No. ] 1.096.483.346
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)

Porfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linoa PAA: DTR_LP462
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar par sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objot enunciadas a lo largo del p it to. Como p i6n recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a fitulo de honorarios.
(-
' Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXIUAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP VELEZVELEZ, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato seré de:12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

Entodo caso, su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Espacificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar e} informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los d itos radi
ylo SIR.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de lod
documentos por turno, ordenar et turno, disponer los documentos de! turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con e
instructivo (Alistamiento los documentos)

4,

en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIQ

4, Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de ion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso) (Digitalizacién de documentos).
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantaila, eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del
documento)

6. Validar que la documentacién digitalizada caincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la ORIP a I4
que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos bésicos. Verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas d
alistamiento (Tipificacién del documento)

7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacion como respuesta a la solicitud: formulario de califi icacidn, nota devoluhva formulario deg
correccion y/o mayor valor; este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor, ub dndolos en e| area disp que permitd
su identificacion, Para los dc tos calificados o gidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar fa copia con destino 4
registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para e! usuario; el
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario, (Disposicion y armado del tramite registral)

8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato (nico dg
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excely PDF).

9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccmn en caja o en la ventanilla comespondiente.
10. Realizar ta sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los fir les de las actividades desarrolladas en cajg
o en fa ventanilla correspondiente.

11, Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utiicen en el drea de desemperio a fin de contar con informacién confiable

12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo Generat de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demds normatividad vigente que rige la materia.

15, Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Depend para dar cumplimiento a las metas prop

16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decisién.

17. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y @ una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos piblico no cuente con apoyo de gestién
documental.

19, Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los [ iento: blecidos por la Di

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los ineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

6} Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 1.030.176)

E! presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. hitp:/www.supernotariado.gov.co. correspondencia@sup iado.gov.co
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Notariado y Registro
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Catigo: WP -GNCT -PO -01-PR 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDAGIONDE [~
PROCESOS CONTRACTUALES ersién:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIONDE SERVICIOSYDE |\ 00 00 0
APOYO A LA GESTION acha: 1212+

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3143-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LIZETH PAOLA RUIZ

MONCADA
CDP No. Valor Rubro Prosupuestal
§) CDP:
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y
126225 $43.610.784 CONTABLES)
El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS miLLONE]
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATRQCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccidn de tiempo ejecutado, previa aprobacion por partg
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato,
7) Forma de pago:
Entodos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de fa SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del abjeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
. constituir a favor de la S dencia de Notariado y Registro garantia tinica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
8) Garantia: por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mds, contados a partir de la fecha de suscripcién de
i mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
9 St]pervisi n La vigitancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTQOS PUBLICOS DE VELEZ O QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Panal Pecunlaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obli del p te contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este confrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea e|
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al i limiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de t ién anticipada de una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del cantrato, 1a cual sera cancelada o descontada, seguin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Ng

obstante, la Entidad se reserva e! derecho de cobrar que el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

} Lt}

P q

pely

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b, La imposicidn de las multas se hara mediant lucidn moti
2011,

dconlo

da, previo iento del debido proceso y de ido en la Ley 1474 de

c. Laimposicién de multas no impedird la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favar, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiclones adiclonales *

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisd y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZURIGA DC AD

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.sg_
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRESTOR DE CONTRATACKO

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

dencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
BogoléDC - Colombia. hitp:/iwww.sup iado.gov.co, correspond p
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PR-01-FR-02
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de | gjecucién y liquidaclon de proceses contractuales
Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
A s servigios

@ MACROPROCESO: Gestién Contsactual Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 3143 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIZETH PACLA RUIZ MONCADA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.086.483.346

FECHA DE INICIO: 17 de Diciembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de Dicierbre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 10 Dias.

El dia 17 de Diclembre de 2025 en la ciudad de Vélez, Santander, se reunieron
SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ en su calidad de supervisar del contrato y
LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA en su calidad de conteatista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 3143 de 2025.

Se firma en Vélez, Santander, para los fines pertinentes el dfa 17 de Diciembre de
2025.

(Jighadis

SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA
Registrador Seccional ORIP Vélez C.C. No. 1.096.483.346

Superintendencia de Notarlado y Reqlstro
Calle 26 No, 1348 Int, 201 - PBX {1} 514 0313
Bogeta 0.C. - Colombia R —— ,
hiip:arenv.supematariado.gov.co i Scanned with :
' { @) CamScanner!
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BUFERINTENDENCIA FIMANUGIRRA
© T DECOLOMBIA

G E-Lp;‘t)o._

j SEGUROS
g‘ SURC ?OLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTlDAD ESTATAL

ESTRADO S5 DECRETO 108 ‘
i ' 2 DE 2015 :
Wit BEROUREVEE o
CIUDAD DE EXPEDICION: T SUCURSAL: . €O, SuC: NO. POUZ&:“ : ANEXO:
BOGOTA, D.C. CHICO 18 | --1846-101031805 .| :° 0
P _EECHAEXPEDICION: VIGENCIA DESDE: ALAS: VIGENCIA HASTA: AlAS: - . . Fiag .
DlAT: MES: Aflo: Dfa: MES: ARO: HORAS: olA: MES: afo: .| Homas: |- . TIFO MOVIMIENTO:
16 12 2025 16 12 2025 00:00 26 06 2026 23:59 ", . EMISION ORIGINAL
ST » DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO ] :
- | NOMBRE O RAZON SOCIAL: RUIZ MONCADA LIZETH PAOLA . . L I'PEQ'J'F'CAC“’M C.C. :1,096, 483 346
e [PRECCONT L9577 [owpan: — BOLIVAR - SANTANDER S ITE'HONO 3115458789
: - i DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO :
.~ {asteuRavo/BeNERICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - [IoenTIFIcACION: - "N|T, :899,999,007-0
=|piRecaiGn: . - CL 26 NRO. 13 -49 ~|ruoan:— BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPTAL [retrono: 6013282121

N AI)ICIONAI'~ ;

OBJETO 'DEL SEGURO

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE'LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA'Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR

DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 3143 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS

MEDIOS Y.CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO: -

" |cCOMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS DEPENDENCIA DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTROPERFIL -
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AMPAROS
PRESTACION DE SERVICIOS L T
. VIGENCIA DESDE: - VIGENCIA HASTA: - SUMA ASEG/ACTUAL:
" | CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO o s 16/12/2025 " 26/06/2026 T $103,017.60
! (S N e 5 ) L T
AC’LARACAIONE.S; B
VALOR PRIMI‘\ NETA: i GASTOS EXPEDICION: IVA: . TOTAL A PAGAR:™ . = VALOR ASEGURADOC TOTAL PLAN DE PAGO:
$ 20,000.00 $ 8,000.00 $ 5,320.00) $ 33,320.00) -+ $103,017.60 CONTADO._*7
s - INTERMEDIARIO : - : - DISTRI'BU.CION COASEGURO o
NOMBRE: - - - CLAVE: % PART:. NOMBRE COMPARIA: - % PART: - F ‘'VALOR ASEGURADO: . ..

GIHS SEGUROS LTDA - <o 164154 100,00.

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE. LA(S) GARANT[A(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO e . L

- 18-46- 101031805 :

FIRMA AUTORIZADA: Jose Luis Ojeda Acevedo - VI:epreslﬂente de Fianzas FIRMA TOMADOR

USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM Oficina Prlncip;il Autopista Norte # 103 - €0; Piso S Bogota D.C. Piso 5.Teléfono: 601~ 2&5697; 601.6019330 90.0'86593:.6
o L NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE VA : o

i
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SUPERINTERDENGIA FINANGIENA
. DE COLOMBIA, :

GILADO

0

il

CONSTANCIA'DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION POR FALTA
- 'DEPAGO DE LA PRIMA

'acem 0s constar q

g -Ia poliza No. 18-46- 101031805 anexo 0 no expirara por falta de pago de
la pr|m

~hi por revocatoria unllateral del tomador de la poliza o de la aseguradora

.. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015 el cuaI regula Ias
) garantlas ante entldades estatales. .

:Dado en BOGOTA',,:Ij'._':C._,:‘ a los 16 dias del mes de Diciembre de 2025

. Eh - "
FIRMA AUTORIZADA: Jose Luis Ojeda Acevedo : Vicepresidente de Fianzas

I: Autopista Norte # 103 - 60 Piso 5 Bogotd D.C. Teléfono: 601-2186977, 601-6019330
ASISTENCIA CELULAR #388 - FUERA DE BOGOTA 018000123010
“ www.segurosdelestade.com
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ETOUROS
DEL,
ESTRADO B

NI OATRETEE
1. AMPAROS: :

SEGUROS DEL ESTADO S.A, QUE EN ADELANTE- SE. DENOMINARA SEGURESTADO
OTORGA A- LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, HASTA EL MONTO DEL VALOR
ASEGURADO * PACTADO, LOS AMPAROS MENCIONADOS EN LA CARATULA DE LA
PRESENTE POLIZA, CUBRIENDO CON ELLOS, SIEMPRE LOS PERIUICIOS DIRECTOS QUE
CON SUJECION A LA DEFINICION DE LAS CONDICIONES ADELANTE INDICADAS, LLEGARE A
CAUSAR EL GARANTIZADO POR EL INCUMPLIMIENTO O.UE ATRIBUIBLE A SU ACCION U
OMISION PRODUJERE.

LOS AMPAROS QUE SE OTORGAN EN ESTA POLIZA SERAN INDEPENDIENTES UNOS DE

OTROS : RESPECTO DE SUS RIESGOS Y DE SUS VALORES ASEGURADOS.: SEGUN LAS
DEFlNIClONES QUE A CONTINUACION SE INDICAN:

1.1 AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

EL AMPARQ DE SERIEDAD DE LA OFERTA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, LA
SANCION “DERIVADA DEL INCUMPUMIENTO DE. LA OFERTA, EN LOS SIGUIENTES
EVENTOS:

1.1:1 LANO-AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
CUANDO EL PLAZO PARA LA ADJUDICACION O PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO ES
PRORROGADO, SIEMPRE QUE TAL PRORROGA SEA INFERIOR A TRES (3} MESES.

112 EU RETIRO DE LA OFERTA DESPUES DE VENCIDO EL PLAZO FUADO PARA LA
PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

113.lA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO SIN JUSTA CAUSA POR PARTE DEL
ADJUDICATARIO.
Lol Tl

1. 1 4 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO DE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

1.2 AMPARO DE BUEN MANFJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO,

EL*AMPARO. DE BUEN MANEJO Y' CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO CUBRE A LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE tOS PERJUICIOS QUE SE LE LLEGUEN A CAUSAR, CON
OCASION-DE (1) LA NO.INVERSION DEL ANTICIPO, {II) EL USO INDEBIDO DEL ANTICIPO Y
(1) LA APROPIACION. INDEBIDA DE LOS RECURSOS .RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA
GARANTIZADO EN CALIDAD DE ANTICIPO.

13 AMPARO DE DEVOLUCION DE PAGO ANTICIPADO.
EL AMPARO DE DEVOLUC]ON DE PAGO ANTICIPADO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE CAUSEN POR LA NO DEVOLUCION TOTAL O

PARCIAL DEL DINERO ENTREGADO AL CONTRATISTA GARANTIZADO A TITULO DE PAGO
ANTICIPADO 'CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR

1.4 AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

EL AMEARO ‘DE CUMPLIMIENTO, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURAL)A POR LOS
PERJUICIOS DIRECTOS DERIVADOS DE: {A} EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL

CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (B) EL .

CUMPLIMIENTO --TARDIO - O DEFECTUOSO' DEL CONTRATO, CUANDO EL
INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (C) LOS DANOS IMPUTABLES AL
CQNTRATISTA POR ENTREGAS PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL CONTRATO NO
PREVE: ENTREGAS PARCIALES; Y (D) EL PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA SIEMPRE QUE SE HUBIEREN PACTADO PREVIAMENTE EN

EL CONTRATO GARANTIZADO.

;
EN VIRTUD DE LO SENALADO POR EL ARTICULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO CUBRIRA LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD ESTATAL COMO
CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA, IMPUTABLE AL CONTRATISTA

GARANTIZADO, DERIVADOS DE UN PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL,SIEMPRE Y

CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN DEL [INCUMPLIMIENTO DE LAS

" "TIEMPO.

POLIZA UNICA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES
SOMETIDA AL DECRETO 1082 DE 2015 No.18-46-101031805

OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AM PARADO POR LA GARANTIA. N

1.5 AMPARO DE.PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES : E
INDEMNIZACIONES LABORALES. -

EL AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES .E
INDEMNIZACIONES DE NATURALEZA LABORAL, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, POR LOS PERIUICIOS QUE SE LE OCASIONEN, A RA[Z. .DEL
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES A QUE ESTE OBLIGADO EL
CONTRATISTA GARANTIZADO,  DERIVADAS DE LA CONTRATACION DEL PERSONAL
UTILIZADO PARA LA EJECUCIGN DEL CONTRATO AMPARADO EN EL TERRITORIO
NACIONAL. - ; o

ESTA GARANTIA NO-SE APLICARA PARA LOS CONTRATOS QUE SE EJECUTEN EN SU
TOTALIDAD FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL POR PERSONAL CONTRATADO BAJO UN
REGIMEN JURIDICO DISTINTO AL NACIONAL e o

1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y'CALIDAD DE LA OBRA.

EL AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA'OBRA, CUBRE ALA ENTIDAD ESTATAL

_ ASEGURADA, DE LOS PERIUICIOS QUE SE LE GENEREN COMO-CONSECUENCIA DE

CUALQUIER TIPO DE DANO O DETERIORO, PRESENTADOS EN LA OBRA ENTREGADA Y
RECIBIDA A SATISFACCION DE DICHA ENTIDAD ESTATAL O SUS REPRESENTANTES
CUYA CAUSA SEA IMPUTABLE AL CONTRATISTA GARANTIZADO.

1.7 AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO

EL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE
LOS PERJUICIOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA GARANTIZADO, ‘QUE 'SE OCASIONEN
CON POSTERIORIDAD A LA TERMINACION DEL CONTRATO -GARANTIZADO, Y QUE SE

" DERIVEN DE LA DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO. =

EN LOS CONTRATOS DE INTERVENTORIA, LA VIGENCIA DE ESTE AMPARO DEBE SER
IGUAL AL PLAZO DE LA GARANTIA DE ESTABILIDAD DEL CONTRATO PRINClPAL EN
CUMPLIMIENTO DEL PARAGRAFO DEL ARTfCULO 85 DE LA LEY 1474 DE 2011. :

. 1.8 CALIDAD Y _CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE Los BIENES Y EQUIPOS

SUMINISTRADOS

ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD. ESTATAL ASEGURADA DE LOS PERJUICIOS

“DCASIONADOS IMPUTABLES AL'CONTRATISTA, SUFRIDOS POR'LA'DEFICIENTE CALIDAD

E INCORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES QUE RECIBE LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA EN.CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO GARANTIZADO

2. EXCLUSIONES.

LOS AMPARQS OTORGADOS EN LA PRESENTE POLIZA NO OPERARAN CUANDO 105

_-DANOS A LAENTIDAD ESTATALASEGURADA SE GENEREN POR

2.1 CAUSA EXTRANA, ESTO ES, LA FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO EL HECHO DE
UN TERCERO.0 LA CULPA EXCLUSIVA DE LAVICTIMA

- 2:2. DANOS CAUSADOS POR EL CONTRATISTA GARANTIZADO, A LOS. BIENES DE LA

ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA NO-DESTINADOS AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL.

!2-.‘3. EL USO INDEéIDO O INADECUADO O LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
A’QUE SE ENCUENTRE OBLIGADA LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA. .

2.4. EL DETERIORO NORMAL QUE SUFRAN LOS BIENES ENTREGADOS CON OCAS[ON-
DEL CONTRATQ GARANTIZADO como CONSECUENCIA DEL TRANSCURSO DEL
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4. VIGENCIA

LA VIGENCIA DE LOS AMPAROS OTORGADOS EN LA PRESENTE POLIZA SE HARA BAIO

LOS LINEAMIENTOS DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y CONSTARAN EN (A CARATULA DE LA
MISMA O EN SUS ANEXOS:

5. EFECI‘IVIDAD DELA GARANT[A .

PARA" HACER EFECTIVOS CUALQUIERA 'DE LOS AMPAROS "OTORGADOS POR
SEGURESTADO, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DEBERA GARANTIZAR EL DEBIDO
PROCESO DE SEGURESTADO.Y EL CONTRATISTA, MEDIANTE £L AGOTAMIENTO DEL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO' 86: DE LA LEY 1474 DE 2011 O LAS
NORMAS QUE LO SUSTITUYAN O MODIFIQUEN. -

A ENTlDAD ESTATAL ASEGURADA, LE CORRESPONDERA DEMOSTRAR LA OCURRENCIA-
- DELSINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANT[A DE LA PERDIDA'SI FUERE EL CASO.

TEL PROCEDIMIENTO QUE DEBERA’SEGUIR LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA PARA LA

EFECTIVIDAD DE LOS-AM PAROS OTORGADOS POR ESTA POLIZA, SERA:

5.1 RESPECTO DEL AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA, LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE IMPONGA LA SANCION
PREVIAMENTE ESTABLECIDA POR":LA. OCURRENCIA DE UNO CUALQUIERA DE LOS
EVENTOS PREVISTOS EN LA CONDICION 1.1 DE ESTA POLIZA Y DISPONGA LA
EFECTIVIDAD DE ESTE AMPARO A SEGURESTADO.

5.2 EN CASO DE DECRETARSE LA CADUCIDAD; LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL, ADEMAS DE LA
DECLARATORIA DE LA MISMA, HARA EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL O CUANTIFICARA EL
MONTO DEL PERIUICIO, ORDENANDO SU PAGO TANTO AL CONTRATISTA COMO A
SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SERA ‘CONSTITUTIVO DEL SINIESTRO.

5.3 EN_ EL_EVENTO DE IMPOSICION"DE MULTAS, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA,
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE ORDENANDO SU PAGO AL
CONTRATISTA Y SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SERA CONSTITUTIVO DEL
SINIESTRO. S

5.4 EN:LOS: DEMAS EVENTOS DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO,
LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, PROFERIRA EL ACTO- ADMINISTRATIVO
CORRESPONDIENTE, EN. EL CUAL, ADEMAS DE. DECLARAR EL INCUMPLIMIENTO
PROCEDERA A CUANTIFICAR EL MONTO DE LA 'PERDIDA O A HACER EFECTIVA LA
CLAUSYLA PENAL, ORDENANDO SU' PAGO AL CONTRATISTA Y SEGURESTADO. EL ACTO
ADMlNlSTRATIVO CORRESPONDIENTE. ES LA RECLAMACION PARA LA COMPARIA DE
SEGUROQ.

LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE QUE.
SEAN  CONSTITUTIVOS:-.©.- DECLARATIVOS DEL ;“SINIESTRO, DEBERAN ESTAR
EJECUTORIADOS Y DEBIDAMENTE NOTIFICADOS, DE ACUERDO CON EL ARTICULO 87 DE
LA LEY 1437 DE 2011.

6. COMPENSACION.

EN VIRTUD DE LA COMPENSACION COMO MEDIO DE EXTlNClON DE LAS OBLIGACIONES
RECONOCIDA EL ARTICULO 17 DE EA LEY 1150 DE 2007, SEGURESTADO TENDRA EN
CUENTA ‘TODAS LAS SUMAS DE DINERO QUE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA LE
ADEUDE AL CONTRATISTA GARANTIZADO, POR CUALQUIER CONCEPTO. PARA TALES
EFECTOS, SE DEBERA:. TENER EN CUENTA LA .LIQUIDACION DEL CONTRATO.
GARANTIZADO EFECTUADA EN LOS TERMINOS LEGALES O CONVENCIONALES

s

-7. FORMAS DE PAGO DE LA INDEMNIZACION.

LA INDEMNIZACION SERA PAGADERA EN DINERO, O MEDIANTE LA REPOSICION,
REPARACION O RECONSTRUCCION DE LA COSA ASEGURADA, A OPCION DE
SEGURESTADO, SIN PERJUICIO QUE LA.ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA EN EL EVENTO
DE DECLARATORIA DE CADUCIDAD DECIDA CONTINUAR LA BECUCIéN DEL OBJETO
CONTRATADO A TRAVES DE SEGURESTADO O DE OTRO CONTRATISTA, A QUIEN: A SU
VEZ SE LE PODRA DECLARAR LA CADUCIDAD, St A ELLO HUBIERE LUGAR.

EN €L EVENTO EN QUE POR lNCUMPUMIENTO DEL CONTRATISTA_ GARANTIZADO
SEGURESTADO RESOLVIERA CONTINUAR, COMO CESIONARIO, CON LA: EJECUCION DEL
CONTRATO Y LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA ESTUVIESE DE ACUERDO CON ELLO, EL
CONTRATISTA GARANTIZADO ACEPTA DESDE EL MOMENTO DE LA CONTRATACION DE
ESTA POLIZA, LA CESION DEL CONTRATO GARANTIZADO A FAVOR DE SEGURESTADO?

8. PLAZO PARA ELPAGO.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 1080° DEL CODIGO DE COMERCIO,
SEGURESTADO DEBERA EFECTUAR EL PAGO DEL SINIESTRO: DENTRO DEL MES
SIGUIENTE AL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA HAYA ACREDITADO LOS
REQUISITOS DEL ARTICULO 1077 DEL CODIGO DE COMERCIO, A TRAVES DEL ACTO
ADMINISTRATIVO A QUE HACE REFERENCIA EL NUMERAL 5. DE ESTAS CONDICIONES. -

9. CERTIFICADOS O ANEXOS DE MODI‘FICACIéN.

PARA LOS.CASOS'EN QUE LA SUMA ASEGURADA DE ESTA POLIZA DEBA”SER
AUMENTADA O DISMINUIDA Y PARA AQUELLOS EN LOS CUALES LAS ESTIPULACIONES
DEL CONTRATO GARANTIZADO SEAN MODIFICADAS, SEGURESTADO A SOLICITUD

"PREVIA DEL CONTRATISTA GARANTIZADO Y DE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA (o]
‘EL INTERVENTOR, SUPERVISOR, ETC., EN SU CASO), EXPEDIRA UN CERTIFICADO O

ANEXO DE MODIFICACION DE LA POLIZA, EN EL CUAL CONSTEN LAS MODIFICACIONES
CORRESPONDIENTES. PARA TAL EFECTO SE HACE INDISPENSABLE ACOMPARAR A-LA
SOLICITUD DE MODIFICACION A SEGURESTADO EL DOCUMENTO (OTROSI, CLAUSULA
ADICIONAL, ETC) QUE CONTENGA LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO
GARANTIZADO. . B

EL ULTIMO ANEXO O CERTIFICADO DE MODIFICACION, SERA EL QUE LA ENTIDAD
ESTATAL ASEGURADA HARA EFECTIVO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL-5. DE
ESTAS CONDICIONES. e

10. VIGILANCIA SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO GARANTIZADO.

SEGURESTADO TENDRA LA FACULTAD DE EJERCER LA VIGILANCIA DEL CONTRATO,
PARA LO CUAL LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA LE PRESTARA LA COLABORACION
NECESARIA PARA ELLO. EN LOS CASOS EN LOS CUALES EL CONTRATO GARANTIZADO
TENGA POR OBJETO ASUNTOS RELACIONADOS CON EL ORDEN -PUBLICO Y LA
SEGURIDAD NACIONAL, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA PODRA PROHIBIR o
LIMITAR ESTA FACULTAD

11. NO CANCELACION DE LA POLIZA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA E
IRREVOCABILIDAD DE ESTE SEGURO.

LA PRESENTE POLIZA NO EXPIRARA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA NI PODRA SER
REVOCADA UNILATERALMENTE.

12. CLAUSULAS INCOMPATIBLES

EN CASO DE INCONGRUENCIA PRESENTADA ENTRE LAS CONDICIONES PARTIéULARES Y
LAS CONDICIONES GENERALES DE ESTA POLIZA, PREVALECERAN LAS PRIMERAS.

13. COASEGURO

" " EN CASO DE EXISTIR COASEGURO, ESTO ES LA DISTRIBUCION ENTRE VARIAS
-ASEGURADORAS: DE DETERMINADO RIESGO, AL NO EXISTIR SOLIDARIDAD ENTRE: LAS

MISMAS, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACION SE DISTRIBUIRA Y HARA EXIGIBLE ENTRE:
LOS COASEGURADORES, EN PROPORCION A LAS CUANT[AS DE SU RESPECTIVA
PARTICIPACION.
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AREA DE APROBACION
i X
DETALLE DE LA GARANTIA —
Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado ry
Flujos de aprobacidn 1 2 horas de tiempo
o = Aprobacién Revisién :: transcumido EEmsT— AT S ARERATILL TR —l S
A Director Aprobad Apr i zulay ariza (17/1212025 3:34:45
Contractual polizas PM(UTC-05:00)
MOSTRAR DETALLES Bogots, Lima, Quito)
" 1 hora de tiempo
. Director de s P e
- R S A ,  Directorde C i David Felipe “;‘7;';2‘0'2:;’_01,07 FIEETEAS RIS me e mm_m—————
Flujosdeaprobacien2 e - Contratacion ap Aprobacién Sanchez Mora ;’M(UTCOS‘Ob) ’ fn msee e ez o n ke e r e
Director Bogoté, Lima, Quito)
MOSTRAR DETALLES
=== memms . e TR T AR TS RS T R e TR cm woven Rz
Infermagicn general Volver Iniciar ejecucién D< >
- . Id de la garantia CO1.WRT.18673618 I - )
2 Condiciones .
Documentos T!pO Refi ia de la 18-46-101031805
Bienes y servicios
Gienes y senicias Estado Aprobado
Oocumentes del Frovesder . Justificacidn . cumolimi - Cumplimi del
o Dosumentos del contrato Decreto 248 de 2021 Tipo de garantia @ Contrato de seguro
{ Patrimenio auténomo
. Informasion presupuestal ¢Debe cumplir con inver ( Garantia bancaria
recursos del presupuest
B &n del Contralo Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADOC S.A
alimentos, cumpliendo con
. - Nimero de péliza 18-46-101031805
¢ Modificacionss del Co. | 2045 de 2020, reglamenta:
Tomador LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA v
& incumplimisnios
Sentencia 7-302 de 2017
Centrato asociado a las 6rdenes impartidas por la Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacién con los
Corte Constitucional en la Sentencia T-302 de 2017~ 51 No derechos de los niftos del pueblo Wayuu.
Condiciones ejecucién y entrega
Condiciones de entrega:  Selsccions “
El contrato puede ser prorrogado () SI {3 No
hitps:/Avww.secop.gov.co/CO1C Tendering/F ¢ it/'Update?Profil CE-16-Servicios-p ionales_g &PP1=CO1.PP1.44173863&DocUniqueN = DeCompra&DocTyp T y.Entities. f 9.P: ProfileVersi...
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Configuracién financiera - Configuraciones generales

£Se requieren emisiones de cédigos de
Si No
autorizacién?

Configuracién financiera - Garantias

¢Solicitud de. DETALLE DE LA GARANTIA

Garantias por lotes, grupo

Cur

na, Quito}
Responsabilidad civil extra ¢
Fecha limite para entrega de - Lima,
Garantias del proveedor:
Id de la garantia Estade
CO1.WRT.18873618 %) Bogotd, Lims, Quito] Aprobado

Configuracion financiera

Condiciones de facturaci

Pla
Comentarios
Niimero del Contrato CO1.PCCNTR.8709344
Proveedor LIZETH PAOLA RUIZ MONCADA
Creado por
Agregado en -
Comentario
7~
Anexos del contrato
Descripcion Nombre

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutara Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdcaranto
12-04-00-000

DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES
SNR NIVEL CENTRAL GESTION

GENERAL

16/12/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 126225 de fecha 2025-12-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 679725 Fecha Reglstro: |2025-12-16 |unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Iniclal: 1.030.176,00 | Valor Total Operaclones: I 0,00 Valor Actual: 1.030.176,00| Saldo x Obllgar: 1.030.176,00
) ) TERCERO ORIGINAL
tlentificacln: Cédufa de | 1096483346|Ra26n Social: ILIZETH PAOLA RUIZ MONGADA Medio de Pago: |Abono en cuenta
) . . : L . CUENTA BANCARIA . . ] )
Nimero: | 500808015816]Banco: [BaNCO POPULAR S. A. [Tipe: [Ahomo Estado: |Registro Previo
: I o . . . ORDENADOR DEL GASTO - ) ]
Wdentificacton: [ 1015408882 Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: |SECRETARIO GENERAL
CAJAMENOR _ VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
identificaclén: Focha de Genera Viticos: No Rum, Sollcitud de Nimero: |3143+2025 Tipo: PRESTACION |Fecha: (20251216
egistro: omision: DE
SERVICIOS
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
| DEPENDENCHA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO _ SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL .
CENTRAL GESTION £ 22 02 02-008-005 SERVICIOS DE Propios 20 csF | FECHA OPERACION | VALORINICAL | MALOR, VALORACTUAL  [SALDO X OBLIGAR
GENERAL > : : .
1.030.176,00 0,00 .
Total: 1.030.176,00 0,00 1.030.176,00 1.030.176,00
{objeto: [DTR-LP 462 - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No.3143°2025 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP VELEZ
- ] ] . PLANDEPAGOS B : . s
DEPENDENCIA DE AFECTACIONDE PAC | POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA .VALORAPAGAR . | . SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 | SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 [ GASTOS,GEMERATES PROPIOS CSF | 2025-12-16 1.030.176,00 1.030.176,00| NINGUNO
| C =
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina 1 de 2
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